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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul procedurii

operationale
Elemente Nume, Functia Data Semnatura
privind prenume
responsabilii/
operatiunea
Elaborat Nagy Moldovan Sef sectie Asigurarea
Ana calitdtii
Avizat Botezatu Angela Director adjunct
pentru instruire si
educatie
2. Lista de difuzare a editiei procedurii operationale
Scopul Subdiviziune Functia Data Semnatura
difuzarii
Aplicare Catedre, sectil | Sefi sectii didactico-
didactico- administrative,  sefi
administrative catedre, profesori
Informare Catedre Profesori
Arhivare Sectia  Asigurarg Sef sectie
calitatii Asigurarea calitatii

3. Scop: procedura reglementeazd procesul de prevenire a fraudelor academice si a plagiatului in
evaluarea curentd si finala in cadrul procesului educational in IP CEEF, precum si asigurarea
transparentei acestui proces.

4. Domeniul de aplicare: procedura se aplica de cétre catedre, sectiile didactice-administrative din

cadrul IP CEEF

5. Documente de referinta: Codul educatiei, Codul de etica a cadrului didactic, Legea dreptul de
autor, Regulamentul — cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatdmant profesional

tehnic, Regulamentul de organizare si desfasurare a procesului educational in Invatdmantul profesional
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tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile,
Regulamentul intern, Regulamentul de organizare si functionare a I[P CEEF, Curricula programelor de
formare profesionala, Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de calificare.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati:

Procedura —ansamblu de reguli de organizare, executive si administrative; mod specificat de efectuare
a unui proces sau a unei activitati.

Procedura operationala — descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau
mai multor domenii de activitate sau subdiviziuni. Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor
ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii unei
activitati, a atributiilor si sarcinilor de serviciu.

Frauda - inselaciune, act de rea-credinta savarsit de cineva, de obicei pentru a realiza un profit material
de pe urma drepturilor altuia.

Frauda academica - un concept mai larg, care cuprinde: falsificarea unor date sau informatii provenite
din procesul de cercetare; sabotarea lucrdrilor altora prin impiedicarea acestora sa-si finalizeze
lucrarea; inselarea sau coruperea in vederea obtinerii unor avantaje academice; favoritismul aplicat
unei persoane in dauna alteia.

Formare profesionala — proces de instruire In urma céruia se obtine o calificare atestatd printr-un
certificat sau o diploma, eliberate in conditiile legii.

Plagiat academic- actiune, rezultat al copierii, Insusirii ideilor, creatiilor, produselor generate
intelectual de alte persoane si prezentate ca proprii. Plagiatul contravine principiilor integritatii si se
considera furt intelectual.

Abrevieri:

IP CEEF | Institutia Publica Centrul de Excelenta in Economie si Finante

PO Procedura operationala

SCST Regulament de organizare a studiilor in invatdmantul profesional tehnic postsecundar
si postsecundar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile

CNC Cadrului National al Calificarilor

ISCED International Standard Classification of Education

7. Descriere: Activitatea de invatare, inclusiv activitatea individuala, precum si finalitatile de studii si
competentele dobandite de catre elev sunt verificate si apreciate pe parcursul semestrelor prin evaluari
curente precum si in timpul sesiunilor de examinare, prin evaluari finale, in conformitate cu planurile
de invatdmant, cu respectarea principiilor: validitatii, fiabilitatii, echitdtii, transparentei,
confidentialitatii, respectului partilor participante.

Evaluarea finalitétilor de studii se realizeaza atat prin evaluarea curenta (nota curenta, test, portofoliu,
raport, referat, studiu individual etc.) pe tot parcursul studiilor in cadrul orelor teoretice, orelor
practice, seminarelor, lucrarilor de laborator, orelor de studiu individual, cat si prin evaluarea finala
(examen, tezd semestriald, care se sustin in sesiunile stabilite in conformitate cu planurile de
invatamant). in IP CEEF sunt interzise cazurile de frauda.

7.1. Situatii de frauda si plagiat.
Se considera cazurile de fraudd academica urmatoarele:
- Utilizarea telefoanelor mobile, a tehnicii specifice TIC (casti, ceasuri inteligente, alte gadgeturi
cu transmisii informationale) la evaludrile curente, sumative.
- Utilizarea manualelor, caietelor, copiutelor si altor tipuri de suport pe hartie a informatiilor.
- Transmiterea directd sau indirectd a surselor care contribuie la realizarea probei de evaluare.



Sabotarea sau alte forme de rea-credintd care duc la Tmpiedicarea altora de a finaliza lucrarea,
evaluarea sumativa, examenul.

Aducerea lucrarilor si notarea dupa data prevazuta normativ.

Nerespectarea sigurantei testelor de evaluare, transmiterea tertilor in scop de favorizare.

Situatiile de plagiat academic se considera frauda si se constata in lucrarile prevazute in SI, lucrarile de
diploma si alte creatii personale care necesita aplicarea prevederilor dreptului de autor. Plagiat academic
poate fi:

Reproducerea ad-litteram a textului altei persoane, fara a face trimitere la sursa;

Reproducerea, copierea lucrarilor colegilor si prezentarea acestora ca fiind proprii;

Preluarea unor idei, date, metode, programe, creatii fard a indica apartenenta;

Utilizarea lucrarilor din internet sau generate de A fard consemnarea faptului, referinta;
Reproducerea materialului audio, video, software etc. fara indicarea sursei, atribuind la creatie
proprie;

Citarea unor idei fara utilizarea ghilimelelor;

Citarea unor texte stiintifice in lucrare mai mari de 400 de cuvinte;

Parafrazare a ideilor din alte lucrari fara a face referire.

7.2 Organizarea i asigurarea fiabilitatii evaludrii curente, finale in cadrul programului de formare
profesionala.

In vederea prevenirii cazurilor de frauda si plagiat cadrele didactice si de conducere vor respecta

urmadtoarele:

Evaluarea curentd se va realizeaza pe tot parcursul studiilor in cadrul orelor teoretice, orelor
practice, seminarelor, lucrarilor de laborator, orelor de studiu individual.

Evaluarea curenta va fi planificata in Proiectul de lunga durata al disciplinei/ unitatii de curs si
anuntatd de cdtre profesor cu cel putin o zi inaintea evaluarii.

Subiectele pentru evaluare vor cuprinde materialul parcurs in cadrul disciplinei/unitdtii de curs
pana la data evaludrii, sub forma de test, lucrare de laborator, inclusiv, asistat de calculator.
Cadrele didactice vor asigura transparenta prin informarea elevilor cu privire la evaluare in
conformitate cu procedura PO.A- 6 ,,Organizarea si transparenta evaluirii curente si finale
a activitatii de invitare a elevilor in cadrul programului de formare profesionald”, PO.A-
3 ,,Organizarea, desfasurarea si evaluarea studiului individual” si instructiunile CMS.
Lista intrebarilor, subiectele pentru evaluarile finale (teza, examen), matricea, baremul de notare
sunt elaborate de cdtre profesorii care predau disciplina/unitatea de curs, analizate si aprobate la
sedinta catedrei respective, avizate de catre seful catedrei si aprobate de cétre directorul adjunct
pentru instruire si educatie.

Dupa avizare subiectele si alte instrumente de evaluare finala se pastreaza la catedra, in termen
stabilit In Nomenclatorul documentelor la compartimentul catedra.

Seful de catedra respectd, neconditionat, angajamentul de asigurare a securitdtii subiectelor
pentru evaluarea finala.

Cadrele didactice, seful de catedrd nu vor difuza subiectele pentru evaludrile finale contra plata
sau alte tipuri de foloase.

Cadrele didactice vor informa elevii la inceputul evaludrii despre interdictia de fraudare
academica si necesitatea respectarii conditiilor evaluarii.

7.3 Conditii de prevenire a fraudei academice la desfasurarea, verificare si analiza evaluarii.

Elevii vor fi informati: despre interzicerea detinerea de catre elevi a telefoanelor mobile,
dispozitivelor electronice, manualelor, conspectelor sau altor surse de informare, despre
interzicerea copierii si transmiterii solutiilor cu privire la rezolvarea subiectelor.
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Elevilor li se vor distribui subiectele redactate anterior, in cazul examenului oral li se va asigura
conditii de extragere a biletului, la aplicarea testului asistat la calculator vor fi asigurate
conditiile specificate in curriculum la unitatea de curs.

Profesorul va explica elevilor regulile si procedura ce urmeazd a fi respectate in timpul
evaluarii.

Profesorul va acorda prescris timpul de pregatire pentru raspunsul oral, elaborarea sarcinilor de
calcul sau rezolvarea testului scris.

Verificarea se va face in perioada imediat urmatoare sustinerii evaluarii finale.

Greselile vor fi subliniate cu culoare rosie/verde.

Cadrul didactic va respecta Intocmai baremul detaliat, aplicand scala de notare din
Regulamentul SCST.

Rezultatele evaludrii finale vor fi anuntate elevilor in termen de 3-4 zile din data evaluarii.
Profesorul va oferi detalii cu privire la punctajul acordat (daca este cazul), argumentand nota.
Profesorul va trece notele in catalog si in Fisa de examinare, care va fi prezentata sefului sectiei
didactice-administrative in termen de 3-4 zile din data desfasurarii evaluarii.

Pentru a preveni situatiile de plagiat elevii vor transmite lucrarile SI, proiectul, lucrarile de
diploma mai Tnainte cu 1 sdptimana de termenul prevazut de predare.

7.4 Constatarea fraudei si a plagiatului in timpul evaludarilor curente si sumative finale.

Actele de frauda sunt identificate in cadrul procesului de evaluare de catre cadrul didactic care
realizeaza evaluarea, de asistent sau de membrii comisiei de evaluare, cu respectarea prevederilor
Codului de etica si a principiilor privind protejarea demnitatii elevului.

Situatiile de plagiat sunt constatate de cadrul didactic sau de conducere vizat in procesul de
evaluare.

Elevii identificati ca fiind implicati in acte de frauda sunt sanctionati prin eliminarea din examen
sau din activitatea de evaluare fiind declarati ,,eliminati pentru fraudd”. Testele, raspunsurile din
testul asistat la calculator sunt anulate cu mentiunea ,.test anulat pentru frauda”.

In cadrul evaluarii curente sau sumative, elevul primeste nota 1, avand posibilitatea de a rescrie
lucrarea in termen de 10 zile de la data sustinerii acesteia.

La examenul oral sau scris elevul este notat cu 1 pentru proba examenului fraudat. Actul de
fraudd se consemneaza in procesul-verbal (Anexa 3) intocmit de profesor si se transmite cu
lucrarea/biletul la sefului de sectie pentru constatare. Lucrarea se pastreaza impreuna cu restul
lucrarilor. Elevii respectivi pot sustine repetat examenul 1n sesiunea suplimentara.

Cazurile de plagiat sunt constatate de catre cadrul didactic sau cel numit responsabil de evaluare
in baza instrumentelor detinute si a platformelor anti-plagiat disponibile.

Elevii care au comis plagiat la SI, lucrare de diploma sau alte forme de creatie sunt indemnati sa
transcrie lucrarea.

Plagiatul la SI va duce la micsorarea notei in termeni de transcriere sau la ne admis/respins la
prezentarea lucrdrii la finele semestrului cu notarea cu nota 1.

In situatia in care membrii Comisiei de evaluare si calificare constati existenta plagiatului in
lucrarea de diploma, fapta este calificata drept frauda si atrage eliminarea de la sustinerea tezei,
cu acordarea notei 1. Elevul este declarat restantier, avand dreptul de a sustine examenul de
calificare in sesiunea urmatoare.

Actele de frauda nu se contesta.

Monitorizarea aplicarii procedurii este realizata de catre fiecare sef de catedra, pentru cadrele didactice
din subordinea catedrei respective.
Analiza si evaluarea procedurii se realizeaza o data la 2 ani de catre SAC sau la necesitate.



8. Formulare si anexe:

Anexa 1. Lista de difuzare a procedurii in cadrul catedrei.

Anexa 2. Angajament de asigurare a securitatii subiectelor pentru evaluarea finala.
Anexa 3. Proces- verbal pentru caz de frauda la examen.



LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
in cadrul catedrei

Anexa 1.

Nr.
d/o

Nume, prenume cadru didactic

Data difuzarii

Semnatura
de luare cunostinta
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.




Anexa 2.

Angajamentul de asigurare a securititii testelor de evaluare finala

Voi lua toate masurile de precautie necesare pentru garantia tuturor materialelor de examen prin
limitarea persoanelor din cadrul institutiei de Invatamant cu responsabilitate si interes profesional
pentru securitatea examenelor.

Nu voi divulga si nu voi permite divulgarea continutului subiectelor de evaluare finala.

Toate cadrele didactice care au elaborat subiectele de evaluare finala, au avut acces la materialele de
evaluare sau desfasoara evaluare finala cu elevii IP CEEF vor fi obligate sa semneze Lista de difuzare
a procedurii PO.A-7, care va fi pastrata in portofoliul catedrei.

Voi pastra materialele de examen intr-un local de securitate maxima.

Nu voi copia materialele de examen, sau careva parti ale lor in vederea difuzarii acestora in schimbul
unor foloase materiale.

Voi administra desfasurarea evaludrilor finale in concordantd cu instructiunile prevazute de
Regulamentele IP CEEF.

In cazul in care voi Incélca acest Angajament, sunt gata sa port raspunderea cu toatd rigoarea legii.

Semnatura

Numele, prenumele

Functia

Data




Proces-verbal nr.

Data Ora

Examenul/teza la unitate de curs/disciplina

Anexa 3

In timpul examenului/tezei a fost eliminat(d) din sala de examen nr
elevul(a)

pentru frauda,

(Numele, prenumele elevului)
Cauza eliminarii:

Profesorul:

(Numele, prenumele) (semnatura)

Mi s-a adus l-a cunostinta obligatiile de a nu frauda examenul/teza

(semnatura)

Elevul(a) :

(Numele, prenumele) (semndatura)

Examinat seful de sectie didacticinr __:

( Numele, prenumele) (semnatura)



